                                           出差派遣单
                                         2015年度                编号：
	出差人：
	 1、主动申请     2、公司派遣   3、其他原因
	出差人签字：

	出差事由：

	规定出差地：

	出差任务：

	信息情况汇总：

	任务完成情况：
	总经理签字
	

	出差时间：
	出差天数
	售后天数：
	出差报销费用
	
	其中餐费：

	
	
	销售天数：
	
	
	

	
	
	后勤出差天数：
	
	
	

	此次出差评价：

	出差派遣人：                                                          批准：

	出差过程中的情况跟踪记录如下：


